
Allegato "B"

COMUNE DI CERVETERI
(Città Metropolitana di Roma Capitale)

Area 3A - Assetto Uso e Sviluppo del Territorio

Diritti di segretaria per attività di ricerca e visura progetti e a t t i urbanistico-edil i / . i

1) DIRITTI DI RICERCA E VISURA - Con riferimenti certi (estremi o coordinate
del provvedimento o atto comunque denominato a cui l'accesso è diretto)
forniti dal richiedente
a) archivio corrente in ufficio - pratiche in corso e atti con data antecedente

fino a 2 anni:
• per ogni immobile o singob procedimento €. 10,00
• per più procedimenti che interessano un singolo immobile o edificio €. 20,00

b) archivio di deposito in ufficio - atti con data superiore a 2 anni:
• per ogni immobile o singob procedimento €. 25,00
• per più procedimenti che interessano un singob immobile o edifìcio €. 35,00

e) archivio generale - atti in deposito fuori sede:
• per ogni immobile o singob procedimento €. 40,00
• per più procedimenti che interessano un singob immobile o edificio €. 50,00

La richiesta viene evasa entro 30 giorni lavorativi dalla data di ricezione.

2) DIRITTI DI RICERCA E VISURA - Con ricerca storica senza riferimenti o dati
certi forniti dal richiedente
d) archivio corrente in ufficio - pratiche in corso e atti con data antecedente

fino a 2 anni:

• per ogni immobile o singob procedimento €. 20,00
• per più procedimenti che interessano un singob immobile o edificio €. 30,00

e) archivio di deposito in ufficio - atti con data superiore a 2 anni:
• per ogni immobile o singob procedimento €. 35,00

• per più procedimenti che interessano un singob immobile o edificio €. 45,00
fjarchivio generale - atti in deposito fuori sede:

• per ogni immobile o singob procedimento €. 50,00
• per più procedimenti che interessano un singob immobile o edifìcio €. 60,00

La richiesta viene evasa entro 30 giorni lavorativi dalla data di ricezione.

3) MAGGIORAZIONE PER PROCEDURE DI URGENZA €. 25,00
(in aggiunta ai diritti di ricerca di cui ai punti precedenti)
La richiesta d'urgenza viene evasa entro 7 giorni lavorativi dalla data di ricezione.
Per tutte le richieste correnti presentate da cittadini, professionisti, società, ecc.
quabra si abbia necessità che vengano evase nei suddetti termini, queste rientrano
tra le richieste d'urgenza e come tali sono soggette, oltre al pagamento dei diritti di
cui al punto 1), anche della maggiorazione per procedura d'urgenza.

4) RIPRODUZIONE DEGLI ATTI

Per l'estrazione di copia semplice degli atti interessati dall'accesso, le prime 8
riproduzioni formato A4 o le prime 4 formato A3, o bro combinazioni, sono



comprese nei diritti di ricerca e visura di cui sopra.

Per l'estrazioni di ulteriori copie, oltre tali entità, in aggiunta ai diritti precedenti
si applica:
a) rimborso costo di riproduzione singola pagina/facciata B/N formato A4 €. 0,10
b) rimborso costo di riproduzione singola pagina/facciata B/N formato A3 €. 0,20

e) rimborso costo di riproduzione singola pagina/facciata a cobri formato A4 €. 1,00

d) rimborso costo di riproduzione singola pagina/facciata a cobri formato A3 €. 1,50

I suddetti rimborsi si applicano fino alla riproduzione di n. 100 pagine/facciate.
Quabra il numero di pagine/facciate da riprodurre sia compreso tra 101 e 200
si applica la riduzione del 10%, ossia il rimborso è pari a €. 0,09 (A4) e €. 0,18
(A3) per ciascuna pagina/facciata, mentre se il numero di pagine/facciate da
riprodurre è superiore a 200, si applica la riduzione del 20%, ossia il rimborso
è pari €. 0,08 (A4) e €. 0,16 (A3). La riproduzione a cobri a cobri potrà essere
essere effettuata sob negli uffici aventi in dotazione idonea fotocopiatrice.

Per scannerizzazione atti e documenti:

a) singola pagina/facciata formato A4 €. 0,15

b) singola pagina/facciata formato A3 €. 0,25
Per riproduzioni di elaborati progettuali il costo è pari a quelb da sostenersi
direttamente dall'istante presso esercizi o laboratori privati convenzionati.

5) RILASCIO DI COPIA CONFORME ALL'ORIGINALE €. 20,00

NOTA

Non è dovuto alcun diritto di cui alla presente tabella esclusivamente per le richieste effettuate
direttamente da altri Enti o Organi della Pubblica Amministrazione, per attività istituzionale esercitata tei
rappresentanti pubblici in carica presso questa Amministrazione Comunale e per istanze relative ad
attività finalizzate all'abbattimento delle barriere architettoniche; al di fuori di tali esclusioni i suddetti
diritti sono sempre cbvuti, ivi comprese le richieste effettuate da liberi professionisti, esclusi i C.T.U.
nominati del Tribunale, e dalle società concessionarie, a qualunque titob intervengano.


